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CALENDARIO SCOLASTICO, ORARIO DI FUNZIONAMENTO ED ALTRI ASPETTI ORGANIZZATIVI 
A.S. 2024/25 

 
CALENDARIO SCOLASTICO 
Avvio delle attività educative e didattiche il 10/09/2024 
Conclusione delle attività didattiche il 07/06/2025 
Previsione di attività didattiche per la giornata di sabato 14 settembre 2024; 
Conseguente sospensione delle attività didattiche nelle seguenti giornate: 23 e 24 aprile 2025, 2 maggio 
2025. 
Attività didattiche ridotte al solo orario antimeridiano per tutte le classi/sezioni per le giornate del giovedì 
grasso e del 19 marzo; 
Uscita per tutti alle ore 13.00 l’ultimo giorno prima delle vacanze natalizie e pasquali. 
 
Festività nazionali 

• Tutte le domeniche 

• 1 novembre 2024 

• 8 dicembre 2024 

• 25 dicembre 2024 

• 26 dicembre 2024 

• 1 gennaio 2025 

• 6 gennaio 2025 

• 20 aprile 2025 

• 21 aprile 2025 

• 25 aprile 2025 

• 1 maggio 2025 

• 2 giugno 2025 
 
Vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2024 al 7 gennaio 2025 
Vacanze di Passqua: dal 17 aprile al 22 aprile 2025 
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L’Istituto Comprensivo “D. Alighieri” è stato costituito nella sua configurazione attuale dall’A.S. 2024-25. 
Esso comprende tre gradi di scuola (Infanzia, Primaria e Secondaria) e tre precedenti istituzioni scolastiche 
(I.C. “D. Alighieri”, Circolo Didattico “N. Vaccalluzzo” e circolo didattico “Branciforti”), che a loro volta 
derivano da precedenti accorpamenti avvenuti nel corso degli ultimi due decenni. 
Complessivamente la popolazione scolastica è costituita da 1194 alunni, circa 214 docenti, 27 collaboratori 
scolastici e 8 assistenti amministrativi. 
I plessi sono complessivamente 10 e sono ubicati nelle varie parti del comune di Leonforte. 

INFANZIA N. ALUNNI N. DOCENTI N. ATA N. RESP. PLESSO 

VACCALLUZZO 34 7 2 1 

BRANCIFORTI 48 8 2 1 

LIARDO 74 12 2 1 

ARCOBALENO 64 13 2 1 

TORRETTA 70 10 2 1 

PRIMARIA N. ALUNNI N.DOCENTI N. ATA N. RESP. PLESSO 

BRANCIFORTI 117 19 2 2 

LIARDO 140 21 3 2 

VACCALLUZZO 271 50 5 2 

SECONDARIA I GRADO N. ALUNNI N.DOCENTI N. ATA N. RESP. PLESSO 

DANTE 258 49 5 2 

VERGA 120 18 4 2 

  
La complessità numerica, strutturale e legata all’assenza di un dirigente titolare per diversi anni, rende 
alquanto difficile il processo di armonizzazione delle esperienze pregresse di ciascun plesso e ordine di 
scuola. Tuttavia nel corso del primo anno di unificazione si è avviato un processo che sta portando alla 
definizione di un’identità della scuola espressa nel presente PTOF e per la quale si dovrà lavorare nel corso 
del prossimo triennio. 
Per facilitare tale processo di definizione di un’identità che tenga conto delle esperienze pregresse di 
ciascun ordine di scuola, è stato creato un organigramma nel quale sono previste diverse commissioni di 
lavoro preposte alla creazione dei documenti costitutivi dell’identità dell’Istituto e composte da 
rappresentanti dei tre ordini. Ciò dovrebbe facilitare la creazione di un curriculo verticale e di un’offerta 
formativa rispettosa del passato ma nello stesso tempo proiettata verso una definizione sempre più 
marcata dell’identità della nuova scuola nata di recente. 
Anche il piano annuale delle riunioni e l’individuazione dei collegi settoriali per ordine di scuola sono stati 
pensati in funzione della necessità  di facilitare la comunicazione fra i docenti in servizio nei diversi plessi e 
di rispettare le esigenze peculiari di ciascun ordine di scuola. 
 
ORGANIZZAZIONE DEL COLLEGIO DOCENTI PER DIPARTIMENTI 
Dipartimenti per ordine di scuola (collegi docenti settoriali): 

• Infanzia 

• Primaria 

• Secondaria 
Dipartimenti disciplinari: 
Ambito umanistico (discipline afferenti alle classi di concorso A022 e religione) 
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Ambito matematico-scientifico (discipline afferenti alla classe di concorso A028) 
Ambito linguistico (discipline afferenti alle classi di concorso AA25 e AB25) 
Ambito tecnologico-artistico e motorio (classi di concorso A001, A060 e A049) 
Ambito musicale (discipline afferenti all’insegnamento di musica nell’indirizzo musicale e della classe di concorso A030) 
Ambito dell’inclusione (tutti i docenti di sostegno di tutti gli ordini di scuola) 
I lavori del collegio docenti possono svolgersi anche per interclassi e consigli di classe parallele congiunti. 

 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE 
Infanzia 

DATE ORARI 

Martedì 10 settembre 

10.00-12.00 per i bambini di 4 e 5 anni (dalle 8.00 alle 
10.00 le docenti parteciperanno alle attività di 
accoglienza per gli alunni delle classi prime Primaria) 
16.00-18.00: sorteggio delle sezioni organizzato per 
plessi 

Da mercoledì 11 a sabato 14 settembre 9.00-12.00 

Da lunedì 16 a venerdì 20 settembre 8.00-13.00 

Da lunedì 23 a venerdì 27 settembre 8.00-13.00 

Da lunedì 30 settembre Orario completo: 8.00-16.00 

Nel corso dell’anno l’orario di ingresso sarà consentito nella fascia oraria 8.00-9.00 e l’orario di uscita nella 
fascia oraria 15.30-16.00. I bambini che in qualche caso non dovessero restare a pranzo potranno essere 
prelevati a partire dalle 12.00. 
In attesa dell’attivazione del servizio mensa, verrà data possibilità ai genitori di dare un panino o un pasto 
freddo ai propri figli. 
In occasione della giornata dedicata alle rappresentazioni natalizie e della giornata del giovedì grasso, si 
prevede il funzionamento nel solo orario antimeridiano (dalle ore 8.00 alle ore 14.00), con compresenza di 
entrambi i docenti. Anche nell’eventualità di uscite didattiche programmate, si autorizza la compresenza 
antimeridiana dei docenti e la riduzione del tempo scuola, con funzionamento dalle ore 8.00 alle ore 14.00, 
a condizione che tali uscite anticipate non superino il limite di 5 durante l’anno (compresi i giorni relativi al 
Natale e al giovedì grasso. 
Dal 9 al 30 giugno oppure, nel caso in cui il servizio di refezione scolastica venga sospeso prima della fine 
dell’anno scolastico, le attività educative si svolgeranno solo in orario antimeridiano, dalle ore 8.00 alle ore 
13.00. 
Il sorteggio delle sezioni sarà effettuato alla presenza dei genitori dei bambini in entrata nel pomeriggio di 
martedì 10 settembre, nel plesso “G. Verga”, secondo la specifica scansione oraria da comunicare ai 
genitori, tenendo conto dei diversi plessi. 
 
2.   PRIMARIA 

DATA ORARIO CLASSI 

Martedì 10/09/2024 
8.00-11.00 Classi prime 

9.00-12.00 Classi seconde, terze, quarte e quinte 

Da mercoledì 11 a sabato 14 
settembre 

8.00-12.00 Tutte le classi 

Da lunedì 16 a venerdì 20 settembre 8.00-13.00 Tutte le classi 

Da lunedì 23 settembre in poi 
8.00-13.00 – lunedì, 
mercoledì e venerdì 

Classi prime, seconde, terze - T.N. 
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8.00-14.00 – martedì e 
giovedì 

8.00-14.00 – da lunedì a 
giovedì Classi quarte e quinte – T.N. 
8.00-13.00 - venerdì 

Da lunedì 23 a venerdì 27 settembre 8.00-14.00 Tutte le classi a T.P. 

Da lunedì 30 settembre in poi 8.00-16.00 Tutte le classi a T. P. 

L’ingresso degli alunni sarà distribuito sui due accessi alla scuola, rispettivamente dal Corso Umberto e da 
Via Dalmazia, ed entreranno nei locali secondo un ordine sequenziale scandito dal suono di campane. 
In attesa dell’attivazione del servizio mensa verrà data possibilità ai genitori di scegliere se dare un panino o 
un pasto freddo ai propri figli oppure prelevarli, portarli a casa e riconsegnarli a scuola nella fascia oraria 
13.00-14.00. 
Il sorteggio delle sezioni dei plessi Branciforti e Liardo avverrà il 10 settembre secondo la seguente 
scansione oraria: 
Branciforti: ore 8.00 
Liardo: ore 8.30 
 
3. SECONDARIA 

DATA ORARIO CLASSI 

  9.00 

Classi prime: sorteggio delle sezioni nel plesso “D. 
Alighieri” alla sola presenza dei rappresentanti del 
consiglio di istituto e dei rappresentanti delle quinte classi 
Primaria dell’A.S. 2023/24 

Martedì 10 settembre 
8.00-10.00 Accoglienza classi seconde e terze nei plessi 

10.30-12.30 
Attività di accoglienza nel plesso “D. Alighieri” per le classi 
prime 

Da martedì 11 a sabato 
14 settembre 

8.00-12.00 
Tutti i giorni 
  
Pause socializzanti 
dalle 9.50 alle 10.00 e 
dalle 10.00 alle 10.10 
(gli alunni saranno 
divisi in due gruppi in 
funzione dei corridoi in 
cui si trovano) 

Tutte le classi 

Da lunedì 16 a venerdì 
20 settembre 

8.00-13.00 
Tutti i giorni 
  
Pause socializzanti 
dalle 10.10 alle 10.20 e 
dalle 10.20 alle 10.30 

Tutte le classi 

Da lunedì 23 in poi 
8.00-14.00 
Tutti i giorni 

Tutte le classi a T.N. 

8.00-14.00 Tutte le classi a T.P. 
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Lunedì, Mercoledì, 
Venerdì 

8.00-17.00 
Martedì – Giovedì 

Fino all’attivazione del servizio di refezione scolastica, per i due rientri pomeridiani previsti per gli studenti 
di scuola secondaria di primo grado viene data solo la possibilità di consumare un panino o un pasto freddo 
portato da casa la mattina. 
Le attività dei percorsi musicali avranno inizio dal 10 settembre, con una riunione pomeridiana alla 
presenza dei genitori, per definire il calendario delle lezioni individuali. 
L’orario di funzionamento dell’indirizzo musicale sarà il seguente: 
lunedì dalle 15.00 alle 19.00, 
martedì dalle 15.00 alle 18.00, 
mercoledì dalle 15.00 alle 19.00, 
giovedì dalle 15.00 alle 19.00, 
venerdì dalle 14.00 alle 18.00; 
di programmare le attività di musica di insieme nelle giornate di venerdì dalle ore 14.00 alle ore 18.00 (nel 
caso in cui tutte le classi saranno nel plesso “D. Alighieri”), dalle 14.30 alle 18.30 (nel caso in cui una classe 
sia dislocata nel plesso “G. Verga”). 
 

Le pause socializzanti saranno due e per entrambe le classi saranno divise in due gruppi funzionali 
all’organizzazione degli spazi e alla fruibilità dei servizi igienici, secondo la seguente scansione oraria: 

  Gruppo 1 Gruppo 2 

I pausa socializzante 9.50 – 10.00 10.00-10.10 

II pausa socializzante 11.50-12.00 12.00-12.10 

I singoli docenti delle classi, ai quali resta in capo la vigilanza sugli alunni, potranno decidere se permettere 
agli alunni l’uscita nei corridoi oppure effettuare la pausa socializzante all’interno delle aule. 
Gli ingressi e le uscite saranno scanditi dal suono consecutivo di 3 campane. 
Gli ingressi saranno in ordine sequenziale (classi prime, seconde e terze) sulla base del suono consecutivo di 
tre diverse campane. Le uscite dal plesso dovranno seguire il seguente ordine: per ciascun corridoio l’uscita 
sarà scandita dal suono di una campana e ciascuna classe uscirà dall’aula in ordine consecutivo a partire da 
quella più vicina all’uscita. 
 
FUNZIONAMENTO UFFICI DI SEGRETERIA ED APERTURA PLESSI 
1. L’orario di funzionamento degli uffici di segreteria sarà da lunedì a venerdì, con due rientri pomeridiani 

nelle giornate di martedì e giovedì. Il personale ATA svolgerà il proprio orario di servizio settimanale da 
lunedì a venerdì, tranne nel caso di occasionali aperture della scuola nelle giornate di sabato per attività 
didattiche programmate. Durante le festività natalizie e pasquali e nei mesi di luglio e agosto il servizio 
degli uffici sarà solo antimeridiano, nel rispetto degli obblighi contrattuali del personale ATA e le giornate 
di sabato saranno considerate come giornate di chiusura prefestiva. L’apertura degli uffici al pubblico sarà 
tutti i giorni dalle 11.00 alle 13.00 e martedì e giovedì dalle 15.00 alle 17.00. 
Nelle giornate di martedì e giovedì sarà attivato un servizio di sportello al pubblico anche nel plesso “N. 
Vaccalluzzo”, dalle ore 11.00 alle ore 13.00. 

2. La chiusura degli uffici nelle seguenti giornate prefestive è prevista per le seguenti giornate: 

• 24 dicembre 2024 

• 31 dicembre 2024 

• 24 aprile 2025 

• 14 agosto 2025  
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CRITERI DI ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI 
INFANZIA 
Criteri di assegnazione dei docenti alle classi: 
Il criterio prioritario viene individuato nella continuità didattica. Essa viene garantita dalla permanenza 
nella classe di almeno n. 1 insegnante di sezione del precedente anno scolastico. 
Ulteriori criteri da applicare in assenza di continuità didattica: 
·       Anzianità di servizio riconosciuto o riconoscibile ai fini della carriera (e a parità maggiore età) 
·       Valorizzazione delle competenze accertate 
 
 PRIMARIA 
Organico di potenziamento: per l'A.s. 2024/25 le risorse orarie sono distribuite in misura proporzionale fra i 
tre plessi ed utilizzate per sdoppiare la pluriclasse per alcune ore, per il supporto agli alunni con BES e per le 
sostituzioni dei docenti assenti. 
Criteri di formazione delle classi: si rinvia alla specifica delibera del Consiglio di Istituto. 
 
Criteri di assegnazione dei docenti alle classi: 
Il criterio prioritario viene individuato nella continuità didattica. A questo seguono i seguenti ulteriori 
criteri: 

▪ Anzianità di servizio riconosciuto o riconoscibile ai fini della carriera (e a parità maggior età; 
▪ Mantenimento, per quanto possibile, nello stesso corso; 
▪ Valorizzazione delle competenze accertate 

La continuità didattica è garantita dalla permanenza nella classe almeno dell’insegnante prevalente del 
precedente anno scolastico. 
  
SECONDARIA 
Organico di potenziamento: attribuzione fra i due plessi in misura proporzionale alle classi presenti. Le ore 
sono utilizzate prioritariamente per progetti di ampliamento dell'offerta formativa, compresenza nelle 
classi a supporto degli alunni con BES e sostituzione dei docenti assenti. La sostituzione dei docenti assenti 
ha priorità sull'attuazione di progetti. Le sei ore attribuite all'insegnante componente lo staff dirigenziale 
sono utilizzate prioritariamente per attività di supporto organizzativo. 
 Criteri di assegnazione dei docenti alle classi: 
Il criterio prioritario viene individuato nella continuità didattica. A questo seguono i seguenti ulteriori 
criteri: 
1.     Anzianità di servizio riconosciuto o riconoscibile ai fini della carriera (e a parità maggiore età) 
2.     Mantenimento per quanto possibile nello stesso corso 
3.     Valorizzazione delle competenze accertate 
 
  



     

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “DANTE ALIGHIERI”  
Scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di 1° grado 

94013 LEONFORTE (EN) - Codice Meccanografico: ENIC82200D 
 

  

Sede degli uffici: plesso “G. Verga” - Via della Resistenza, 1                                  Sito Web: www.istitutocomprensivoleonforte.edu.it  

Tel./Fax 0935-904985   E-mail: enic82200d@istruzione.it   PEC: enic82200d@pec.istruzione.it   C.F.: 91052240867  C.U.: UF2RIQ 

CRITERI DI FORMAZIONE DELL’ORARIO 
INFANZIA 
Di adottare il seguente criterio: rotazione fra i docenti delle diverse sezioni in modo da evitare che, anche 
invertendo l’orario, nelle diverse sezioni del plesso lavorino sempre gli stessi docenti. 
  
PRIMARIA 
Attività didattica 
Equilibrata distribuzione delle discipline nell’arco della giornata e della settimana; 
Equilibrata alternanza di prime ed ultime ore fra i docenti contitolari; 
Equilibrata distribuzione delle compresenze in tutte le fasce orarie, comprese la prima e l’ultima ora di 
lezione; 
Previsione di attività pratiche prevalentemente in orario pomeridiano per le classi a tempo prolungato e 
nelle ultime ore per le classi a tempo normale; 
Previsione presenza del docente di sostegno almeno per un’ora per ciascuna disciplina (nel caso di rapporto 
1/1), nelle discipline più carenti nel caso di rapporti diversi. 
Previsione dell’ora di religione la prima o l’ultima ora in presenza di alunni che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione cattolica e che chiedono di entrare/uscire durante tale ora. 
Orario dei docenti 
Previsione di almeno due ingressi settimanali la prima ora e due uscite settimanali l’ultima ora; 
Previsione di un numero minimo di un’ora e, ove possibile, di un numero massimo di 2 ore buche. 
Non più di cinque ore di lezione quotidiane, fermo restando eventuali ulteriori ore aggiuntive. 
Previsione di ore di compresenza da assicurare in orario pomeridiano nelle classi a tempo pieno. 
  
SECONDARIA 
Attività didattica 
Equilibrata distribuzione delle discipline nell’arco della giornata e della settimana; 
Alternanza di materie teoriche e di materie pratiche nell’arco della giornata e della settimana; 
Previsione di svolgimento di un’ora di educazione (motoria, tecnologica, artistica e musicale) in orario 
pomeridiano per il tempo prolungato; 
Compresenza di italiano e matematica nel tempo prolungato, ove possibile, in orario pomeridiano; 
Previsione dell’ora di religione la prima o l’ultima ora in presenza di alunni che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione cattolica e che chiedono di entrare/uscire durante tale ora. 
Previsione presenza del docente di sostegno almeno per un’ora per ciascuna disciplina (nel caso di rapporto 
1/1), nelle discipline più carenti nel caso di rapporti diversi. 
Orario docenti 
Previsione di almeno un ingresso settimanale la prima ora e un’uscita settimanale l’ultima ora; 
Previsione di un numero equo di ore buche, preferibilmente nel limite massimo, ove possibile, di 2 ore 
buche, per l’orario settimanale di 18 ore. I docenti con orario settimanale maggiore potranno avere fino a 
3/4 ore buche, in misura proporzionale al numero di ore aggiuntive. 
Non più di quattro, ove possibile, ore giornaliere di lezione e non meno di due ore quotidiane (in caso di 
cattedra di 18 ore). 
 
SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO IN PERIODI DIDATTICI 
L’anno scolastico è diviso in due periodi didattici: primo e secondo quadrimestre. Il primo quadrimestre ha 
termine il 31 gennaio di ogni anno. 
All'interno di ciascun quadrimestre si prevede una valutazione intermedia. 
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EVENTUALI ATTIVITA’ ALTERNATIVE PER L’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA; 
Per gli alunni che non si avvalgono dell'insegnamento della religione cattolica e chiedono di svolgere attività 
alternative, si prevedono attività di approfondimento di ed. civica. 
  
CRITERI PER LA SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI 
1.    Cambio turno ove possibile (per l’Infanzia); 
2.  Utilizzo di docenti in assenza di alunni; 
3.  Utilizzo dei docenti di potenziamento 
4.  Sdoppiamento delle compresenze con utilizzo dei docenti di sostegno anche di altre classi purché in 
assenza di alunni, adottando un criterio di rotazione ove è possibile; 
5.  Recupero dei permessi orario; 
6.  Sdoppiamento delle compresenze con precedenza ai docenti della classe adottando criteri di equa 
turnazione tra tutti i docenti; 
7.  Sdoppiamento delle compresenze di docenti curriculari di altre classi secondo un criterio di equa 
turnazione all’interno del plesso; 
8.  Sdoppiamento delle compresenze fra docenti curriculari e docenti di sostegno (con spostamento dalla 
classe del docente curriculare); 
9.  Acquisizione disponibilità docenti di altri plessi (Infanzia) 
10.           Ore eccedenti con precedenza ai docenti della classe; 
11.           Ore eccedenti ai docenti disponibili, secondo un criterio di rotazione per la stessa fascia oraria; 
12.           Suddivisione degli alunni nelle altre classi 
In presenza della necessità di sostituire docenti assenti, si attinge ai docenti con ore di potenziamento, con 
conseguente sdoppiamento della compresenza, anche nel caso in cui sono stati approvati dei progetti di 
ampliamento dell’offerta formativa da attuare in compresenza con altri docenti della classe. In tal caso il 
docente da utilizzare per le sostituzioni dei colleghi assenti, anche in classi non proprie, è il docente con ore 
di potenziamento. 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO DELL’INDIRIZZO MUSICALE 
1)     L’orario di funzionamento dell’indirizzo musicale sarà il seguente: lunedì dalle 15.00 alle 19.00, martedì 
dalle 15.00 alle 18.00, mercoledì dalle 15.00 alle 19.00, giovedì dalle 15.00 alle 19.00, venerdì dalle 14.00 
alle 18.00. 
2)     Le attività di musica di insieme sono programmate nella giornata di venerdì dalle ore 14.00 alle ore 
18.00. 
  
ATTIVAZIONE ISTRUZIONE DOMICILIARE 
L’istruzione domiciliare sarà attivata, su richiesta, secondo i progetti educativi redatti dal team dei docenti 
delle classi interessate. 
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QUADRO ORARIO DISCIPLINE - PRIMARIA 
TEMPO PIENO 

Il quadro orario delle discipline potrà subire modifiche da concordare prima del nuovo anno scolastico. 
 
TEMPO NORMALE 

DISCIPLINE 
ORE 

CLASSI I 
ORE 

CLASSI II 
ORE 

CLASSI III 
ORE 

CLASSI IV 
ORE 

CLASSI V 

ITALIANO 8 8 7 7 7 

STORIA 2 2 2 2 2 

GEOGRAFIA 2 2 2 2 2 

MATEMATICA 6 5 5 6 6 

SCIENZE 2 2 2 2 2 

INGLESE 1 2 3 3 3 

TECNOLOGIA 1 1 1 1 1 

ARTE E 
IMMAGINE 

1 1 1 1 1 

MUSICA 1 1 1 1 1 

ED.MOTORIA 1 1 1 2 2 

RELIGIONE 2 2 2 2 2 

 
 

DISCIPLINE 
ORE 

CLASSI I 
ORE 

CLASSI II 
ORE 

CLASSI III 
ORE 

CLASSI IV 
ORE 

CLASSI V 

ITALIANO 9 8 8 8 8 

STORIA 4 4 4 4 4 

GEOGRAFIA 3 3 3 3 3 

MATEMATICA 7 7 6 6 6 

SCIENZE 2 2 2 2 2 

INGLESE 1 2 3 3 3 

TECNOLOGIA 1 1 1 1 1 

ARTE E 
IMMAGINE 

2 2 2 2 2 


