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CONDIZIONI DI PROTOCOLLABILITÀ DI UN DOCUMENTO 

 

Sono oggetto di registrazione obbligatoria, ai sensi dell’art. 53, DEL DPR  445/2000, i documenti 

ricevuti e spediti dall'amministrazione e tutti i documenti informatici.  

Inoltre, l’art. 40-bis del CAD, prevede che formano oggetto di registrazione di protocollo ai sensi 

dell'articolo 53 del citato DPR, “le comunicazioni che provengono da o sono inviate a domicili digitali 

eletti ai sensi di quanto previsto all'articolo 3-bis, nonché le istanze e le dichiarazioni di cui all'articolo 

65 in conformità alle relative Linee guida”.  

 

Sono invece esclusi dalla registrazione obbligatoria:  

 le gazzette ufficiali;  

 i bollettini ufficiali e i notiziari della Pubblica Amministrazione;  

 le note di ricezione delle circolari e altre disposizioni;  

 i materiali statistici;  

 gli atti preparatori interni;  

 i giornali, le riviste;  

 i libri; 

 i materiali pubblicitari;  

 gli inviti a manifestazioni;  

 tutti i documenti già soggetti a registrazione particolare dell'Amministrazione.  

 

Nel caso in cui sia necessario attribuire una data certa a un documento informatico non soggetto a 

protocollazione prodotto all’interno dell’Istituzione scolastica, si applicano le regole per la 

“validazione temporale”.  

In particolare, la “validazione temporale” consente di stabilire il momento temporale in cui il 

documento informatico è stato formato ed è definita come il risultato di una procedura informatica 

in grado di offrire un riferimento temporale opponibile a terzi. Lo strumento per ottenere questo 

risultato è la “marca temporale”, ovvero “il riferimento temporale che consente la validazione 

temporale e che dimostra l’esistenza di un’evidenza informatica in un tempo certo” 

 

 


