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Circ. n. 329 

Ai Docenti 
Al DSGA 

Al personale ATA 
All’Albo online 

Atti 
 
Oggetto: Orario e sede di servizio del personale ATA dal 02 al 6 settembre 
 

Si comunica che per la settimana dal 02 al 6 settembre i collaboratori scolastici già in servizio presso 
l’I.C. “D. Alighieri” per l’A.S. 2023/4 svolgeranno il loro servizio presso i plessi di assegnazione 
dell’A.S. 2023/24, cureranno la pulizia straordinaria dei locali per l’avvio delle attività didattiche e la 
sistemazione delle aule per accogliere gli alunni. Al riguardo si raccomanda una pulizia scrupolosa 
di tutte le suppellettili, dei bagni, delle porte, delle finestre e di ogni altro arredo scolastico. 
In occasione dei collegi docenti unitari sarà cura dei collaboratori scolastici in servizio nel plesso “N. 
Vaccalluzzo” predisporre il cortile interno per la riunione collegiale. 
In attesa della riunione del personale ATA prevista per il 6 settembre, il personale trasferito oppure 
assegnato presso la scuola dal corrente anno scolastico viene temporaneamente associato alle sedi 
di seguito indicate: 

COLLABORATORE 
SCOLASTICO 

SEDE 
ORARIO DI SERVIZIO 

02/09 03/09 04/09 05/09 06/09* 
Alba 

Branciforti 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 
Fiore 

Leanza 

Magro 

Allegra 

Liardo 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 
Colonna 

La Puglia 

Pedalino I. 

Algerì 

Vaccalluzzo 

7.30-14.42 8.00-15.12 

7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 

Campagna 

Censabella 

Gandolfo 

Pirronitto 

8.00-15.12 7.30-14.42 Trovato 

Vitale 

Di Napoli 

D. Alighieri 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 
Giaconia 

Longo 

Pedalino S. 

Di Franco 

G. Verga 

7.00-14.12 11.30-18.42 7.00-14.12 11.30-18.42 7.00-14.12 
Malaguarnera 

Orlando 
10.00-17.12 7.00-14.12 

10.00-
17.12 

7.00-14.12 9.45-17.30 
Pastaro 
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Trovato G. 
14.00-
19.00 

Vallesi 8.00-14.00 
8.00-14.00 

14.30-17.30 
8.00-14.00 

8.00-14.00 
14.30-17.30 

8.00-14.00 

Prestifilippo 
Torretta 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 

Tamburella 

Giunta 
Lombardia 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 7.00-14.12 

Siragusa 

*In occasione della riunione di tutto il personale ATA prevista nel plesso “G. Verga” dalle ore 9.00 
alle ore 10.30, tutto il personale si recherà in tale plesso. Al termine della riunione rientrerà nella 
propria sede di servizio. 
 
Gli uffici di segreteria svolgeranno orario di servizio dal lunedì al venerdì con due aperture 
pomeridiane il martedì e il giovedì, come da calendario seguente: 

Assistente 
Amministrativo 

Area di pertinenza 
Orario di servizio 

02/09 03/09 04/09 05/09 06/09 

Callerame Protocollo 7,30-14,15 
7,30-13,30 

14,00-17,00 
7,30-14,15 7,30-14,15 7,30-14,15 

Longo 
Alunni secondaria e 

sostegno 
7,30-14,15 7,30-14,15 7,30-14,15 

7,30-13,30 
14,00-17,00 

7,30-14,15 

Piccione 
Personale ATA e 

alunni di Infanzia e 
Primaria 

8,00-14,45 8,00-14,45 8,00-14,45 
8,00-14,00-
14,30-17,30 

8,00-14,45 

Schillirò Docenti di Infanzia 8,00-14,45 
8,00-14,00-
14,30-17,30 

8,00-14,45 8,00-14,45 8,00-14,45 

Speranza Docenti di Primaria 8,00-14,45 
8,00-14,00-
14,30-17,30 

8,00-14,45 8,00-14,45 8,00-14,45 

Spatola DSGA 7,30-13,30 
7,30-13,30 

14,30-17,30 
7,30-13,30 

7,30-13,30 
14,30-17,30 

7,30-13,30 

Vallesi Docente utilizzato 
8,00-14,00-
14,30-17,30 

8,00-14,45 8,00-14,45 8,00-14,45 8,00-14,45 

Varveri 
Docenti di 
Secondaria 

7,30-13,30 
14,00-17,00 

7,30-14,15 7,30-14,15 7,30-14,15 7,30-14,15 

 
L’orario di apertura al pubblico sarà dal lunedì al venerdì dalle ore 12.00 alle ore 13.00 e martedì e 
giovedì dalle ore 15.00 alle ore 16.30. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Concetta Ciurca 
(firma digitale ai sensi del CAD) 

 


