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Circ. n. 337 

Ai docenti 
Al DSGA 

Al personale ATA 
All’albo online 

Al Sito web 
Atti 

 
Oggetto: convocazione riunioni di dipartimento scuola secondaria 
 
Si comunica che le riunioni dei dipartimenti di scuola secondaria sono convocate per martedì 3 
settembre, a partire dalle ore 8.30, secondo la scansione oraria di seguito indicata, nei locali del 
plesso “G. Verga”, per trattare il seguente o.d.g.: 

1. Individuazione referente di dipartimento 
2. Proposta assegnazione docenti alle classi 
3. Programmazione didattica A.S. 2024/25 
4. Griglie di valutazione comuni 
5. Programmazione prove per classi parallele 
6. Programmazione attività di arricchimento dell’offerta formativa 

In assenza del dirigente scolastico, le riunioni saranno presiedute dal docente individuato quale 
referente del dipartimento, il quale individuerà un insegnante con funzioni di segretario per redigere 
il verbale della riunione, da inviare firmato all’email della scuola. 
A conclusione dei lavori, al verbale dovranno essere allegate: 

 programmazione coordinata, comprensiva delle attività progettuali di ampliamento 
dell’offerta formativa per ciascun anno 

 griglie di valutazione comuni (nel caso in cui si ritenga opportuno modificare quelle già 
inserite nel PTOF) 

 prove parallele di ingresso e finali da somministrare agli alunni (italiano, matematica e 
inglese) 

Sarà cura di chi presiederà la riunione rilevare le presenze del personale. Gli aspetti logistici saranno 
curati dalla docente Smario Carmela. 
 
Scansione oraria delle riunioni: 

8.30-9.30 Riunione docenti di sostegno - secondaria 

9.00-10.00 Riunione dipartimento A022+rel. 

9.30-10.30 Riunione dipartimento A028 

10.00-11.00 
Riunione dei docenti titolari su classe di concorso AA25 e 

AB25 (francese ed inglese) 
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10.30-11.30 
Riunione dei docenti di musica (A030) e strumento 

musicale 

11.00-12.00 
Riunione dei docenti titolari su classi di concorso A001, 

A049, A060 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Concetta Ciurca 
(firma digitale ai sensi del CAD) 


