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Ai genitori
Ai docenti
Agli alunni
Al DSGA
Al personale ATA
Al sito web
Atti

Oggetto: attivazione servizi di segreteria nella sede del plesso “N. Vaccalluzzo”

Al fine di rendere un servizio alla collettività quanto più funzionale possibile, si comunica che da martedì 8 ottobre nel plesso “N. Vaccalluzzo” sarà attivato un servizio di apertura al pubblico degli uffici di segreteria per le pratiche relative agli alunni.

Gli orari di apertura saranno dalle ore 11.00 alle ore 13.00 di ogni martedì e giovedì.

Sarà sempre possibile rivolgersi anche agli uffici del plesso “G. Verga”, tutti i giorni dalle ore 11.00 alle ore 13.00 e martedì e giovedì pomeriggio dalle ore 15.00 alle ore 17.00.
Al fine di consentire il regolare svolgimento dell’attività lavorativa da parte del personale di segreteria, si ricorda che tali orari di apertura si riferiscono anche alle comunicazioni telefoniche con la segreteria del plesso “G. Verga”.

Ai docenti si ricorda che l’assistente amministrativa distaccata nella sede del plesso “N. Vaccalluzzo” si occuperà solo di alunni, pertanto per tutte le pratiche relative al personale gli uffici di riferimento restano quelli del plesso “G. Verga”.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Concetta Ciurca
(firma digitale ai sensi del CAD)

	
Sede degli uffici: plesso “G. Verga” - Via della Resistenza, 1                                  Sito Web: www.istitutocomprensivoleonforte.edu.it 
Tel./Fax 0935-904985   E-mail: enic82200d@istruzione.it   PEC: enic82200d@pec.istruzione.it   C.F.: 91052240867  C.U.: UF2RIQ
image1.png
USRk
sicia /2=




image2.png
Ministero dell’lstruzione
e del Merito

" MIM




image3.png
ITALIA 21-27
SCUOLA E





image4.svg
                          


